Guatemala 31 de octubre de 2016
Informe No. 010-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted can el propésito de presentar mi informe de actividades
mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Numero 162-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 23-2016, carrespondiente al
mes de octubre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequeiio
Contribuyente Serie A" No. 0000118,

Actividades Realizadas

¢ Brindar apoyo para el resguardo y el control de los expedientes del personal activo y de baja
de la Direccion General de [as Artes,

e Apoyar en el archivo de los documentos varios que conforman los expedientes.

¢ Brindar apoyo en suministrar los expedientes para los distintos tramites de la Delegacion de
Recursos Humanos.

¢ Llevar el control de préstamos de expedientes segln sean requeridos.

Resultados Obtenidos

= Se brindd ef apoyo en los diferentes Movimienios de Personal del renglén 011 por motive
de suspensiones del IGSS, renuncias y primeros ingresos. .

» Se apoyd en los oficios para dar respuesta a los requerimientos del renglén 011 personal
permanenie.

»  Se brindd el apoyo en la entrega de los documentos (oficios, circulares) emitidos por la
Delegacion de Recursos Humanos para las diferentes Dependencias de la Direccion
General de las Artes.
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